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Preambulo

Este documento visa regular a ocupacdo, o acesso e a utilizacdo das instalacoes especificas das disciplinas de Ciéncias

Naturais e Fisico-Quimica, e ainda de todas as salas de aula onde seja necessario realizar atividades experimentais, bem como

a utilizacdo de todo o material e equipamento nelas existentes. Tendo sido elaborado numa perspetiva de que os laboratérios

sdo essencialmente espacos de aprendizagem, providos de materiais e equipamentos especificos, que se querem

devidamente organizados, mas que sobretudo permitam o facil acesso aos seus utilizadores diarios, professores e alunos.

Artigo 1.°
Instalacoes Especificas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica

1. Sao instalagdes especificas das disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica:

a) o laboratério de Ciéncias Naturais (sala 28).
b) o laboratério de Fisico-Quimica (sala 27).

c) a sala de preparacoes, situada entre os laboratérios de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica.

2. As instalacoes dispoem de mobiliario, materiais e equipamentos, que estdo inventariados, e que sao da

responsabilidade dos(as) Diretores(as) de Instalagoes das disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica.

Artigo 2.°
Utilizacao das Instalacoes

1.

Os laboratérios de Ciéncias Naturais e de Fisico-Quimica devem ser utilizados pelas disciplinas e docentes dessas
areas disciplinares, preferencialmente para as aulas de natureza pratica, experimental e/ou laboratorial.

Poderao, também, funcionar nestas instalacoes outras atividades relacionadas com estas disciplinas, desde que
devidamente acompanhadas pelo(a) docente responsavel.

Cada docente de Ciéncias Naturais e de Fisico-Quimica é responsavel pela selecao e preparacao do material de que
necessita.

E interdita a entrada de discentes na sala de preparagao, exceto quando acompanhado pelo(a) docente.

0 material e os equipamentos encontram-se arrumados, quer nos armarios das salas, quer nos armarios da sala de
preparacoes.

O manuseamento dos materiais € equipamentos obedece a regras internas de higiene e seguranca.

As regras de seguranca serao do conhecimento dos discentes e de todos os(as) utilizadores(as).

A limpeza e arrumacao de materiais e reagentes utilizados nas atividades é da responsabilidade dos(as) docentes que



os utilizem.

9. Alimpeza das instalagdes especificas é da responsabilidade das Assistentes Operacionais de servigo no bloco.

10. Numa situacao de aula, os(as) docentes devem ser os primeiros a entrar e os Gltimos a sair, devendo, antes, confirmar
a arrumacao adequada dos materiais € o estado dos equipamentos.

11. Sempre que se registar a falta de qualquer material ou reagente necessario a atividade docente, deve a mesma ser
comunicada pelo(a) docente ao(a) Diretor(a) de Instalacoes.

12. Em caso de dano ou avaria nos equipamentos ou materiais, deve o mesmo ser comunicado ao Diretor(a) de
Instalacbes pelo(a) docente da disciplina onde se registou a ocorréncia.

13. Sempre que acontecer um dano provocado, de forma propositada ou por comportamento inadequado dos(as)
discentes, deve ser objeto de comunicacao ao respetivo Diretor de Turma para posterior procedimento disciplinar.

14. Sempre que haja necessidade de usar materiais dos laboratérios de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica noutras
escolas do Agrupamento, estes devem ser requisitados através de impresso préprio, sendo posteriormente confirmada

a devolucao dos mesmos.

Artigo 3.°
Competéncias e responsabilidades do(a)Diretor(a) de Instalacoes dos laboratérios de
Ciéncias Naturais e de Fisico-Quimica

1. A gestdo e conservacdo do material e equipamentos inventariados como pertencentes a area disciplinar de Ciéncias
Naturais (grupos 230 e 520) sao da responsabilidade do Diretor(a) de Instalagdes do laboratério de Ciéncias Naturais.
A gestao e conservacao do material e equipamentos inventariados como pertencentes a area disciplinar de Fisico-
Quimica (grupo 510) sao da responsabilidade do Diretor(a) de Instalagoes do laboratério de Fisico-Quimica. Os(as)
Diretores(as) de Instalagdes articulam a sua atividade com o(a) Coordenador(a) de Departamento e com o Diretor do
Agrupamento.

2. Sao funcgdes dos(as) Diretores(as) de Instalacoes:
a) Elaborar e manter atualizado um inventario do material e equipamentos.
b) Requisitar a Direcao do Agrupamento materiais e reagentes necessarios para a atividade de docentes e disciplinas
lecionadas pelos grupos 230, 510 e 520.
c) Manter arrumado materiais e reagentes utilizados em aulas praticas, devendo para tal contar com a colaboracao
dos(as) docentes que os utilizem.
d) Comunicar ao(a) Coordenador(a) de Departamento e a Direcao quaisquer avarias verificadas em equipamentos e
mobiliario que nao possam ser resolvidas pelo préprio.

e) Controlar a saida temporaria de materiais e equipamentos das instalagoes.



Artigo 4.°
Competéncias e responsabilidades dos(as) docentes

1. Zelar pelo cumprimento do regulamento, regras de manuseamento do equipamento e das normas de seguranca nos
laboratérios. Caso se verifique alguma situagdo anormal, deve comunica-la ao(a) Diretor(a) de Instalacoes.

2. Verificar as condicoes dos laboratérios, no inicio e no final de cada aula.

3. Zelar pela conservacao e arrumagao dos materiais/reagentes.

4. Lavar e arrumar, juntamente com os alunos, o material utilizado nas aulas, sempre que possivel no final da mesma.

5. Sempre que possivel, colocar os residuos, provenientes das atividades realizadas, em reservatério apropriado.

6. Em caso de acidente, comunicar ao Diretor da Escola a ocorréncia, e proceder de modo que o sinistrado seja
prontamente socorrido.

7. Colaborar com os(as) Diretores(as) de Instalagdes, com vista a um melhor funcionamento dos laboratérios.

Artigo 5.°
Competéncias e responsabilidades dos(as) alunos(as)

1. Conhecer e cumprir o regulamento das instalacoes, assim como as regras de seguranca.

2. Colocar os casacos, as pastas e os livros, no armario correspondente, longe das bancadas de trabalho.

3. Usar bata de protecdo do vestuario, sempre que solicitado. Se necessario e de acordo com as instrucdes do(a)
docente, deve ser usado outro equipamento de seguranca.

4. Tratar o material com cuidado, contribuindo para a sua conservacao.

5. Trabalhar sempre acompanhado, seguindo atentamente todas as instru¢cdes dadas pelo(a) docente.

6. Verificar, antes de iniciar o trabalho experimental, se dispdem de todo o equipamento, material e reagentes de que
necessitam.

7. Proceder, experimentalmente, seguindo o protocolo com toda a atengao e rigor.

8. Informar o(a) docente de qualquer irregularidade, mesmo que Ihes parega sem importancia.

9. Em caso de emergéncia, deixar as actividades em segurancga (desligar tudo o que for possivel), sair calmamente e
seguir as normas do Plano de Emergéncia da Escola.

10. Deixar o equipamento desligado, torneiras fechadas, bancadas limpas e arrumadas;

11. Lavar as maos antes de abandonar as instalagoes.

Artigo 6.°
Competéncias e responsabilidades dos(as) assistentes operacionais

1. Conhecer as regras de seguranca de laboratério.



Conhecer a localizacao e funcionamento do equipamento de emergéncia dos laboratérios.

Zelar pela conservacao e limpeza do material € equipamento bem como manter as bancadas limpas e arrumadas.
Manter as saidas existentes nos laboratérios e na sala de preparacoes permanentemente desobstruidas.

Nao permitir a entrada de pessoal ndo autorizado nos laboratérios e na sala de preparagdes.

Apobs as aulas de cada turno, verificar se as torneiras da agua estao fechadas, os aparelhos desligados e as portas e

janelas devidamente fechadas.

Comunicar todo e qualquer acidente ao(a) Diretor(a) de Instalacoes, bem como qualquer dano ou avaria ou outra

situacao relevante, cumprindo os procedimentos previstos para o material partido ou danificado.

Artigo 7.°
Regras gerais de seguranca e de higiene

10.

11.

12.

13.

Nao é permitido comer, beber, correr, brincar ou exercer outra atividade inapropriada no laboratério.

Usar bata de protecao do vestuario.

Lavar sempre as maos, principalmente no final da atividade experimental.

Prender os cabelos de forma a permitir um correto manuseamento do material.

Usar 6culos ou mascara de protecao sempre que a atividade o exigir.

Manter a bancada ou a mesa de trabalho sempre limpa, arrumada e livre de materiais que ndo vao ser necessarios
ao trabalho a realizar.

Colocar o vestuario e/ou outros objetos no armario correspondente e nunca no chao, sobre as cadeiras, bancos ou
mesas de trabalho.

A movimentacao de todos os intervenientes dentro dos laboratérios deve ser responsavel e o trabalho ser organizado
metodicamente e executado sem pressa, sem brincadeira e com muito cuidado e atencgao.

Quando em situagao de divida ou emergéncia, os(as) alunos devem solicitar imediatamente a ajuda do(a) docente ou
do(a) assistente operacional.

Todos os(as) docentes, alunos(as) ou assistentes operacionais utilizadores destas instalacbes devem poupar os
recursos disponiveis de modo a minimizar os custos relativos ao seu funcionamento e manutencdo, bem como
diminuir o impacte ambiental das atividades desenvolvidas.

O material a utilizar encontra-se nos respetivos armarios, armazenado de acordo com as normas de seguranca, e
deve ser solicitado, em caso de necessidade, ao(a) docente.

Todos os danos causados intencionalmente ou por utilizagao indevida ou nao autorizada devem ser suportados por
quem 0S provocou.

A detecao de qualquer anomalia, material danificado e/ou em falta, deve ser comunicada por escrito ao(a) Diretor de

Instalacoes.
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ANEXOS

1. Registo de ocorréncias
2. Ficha de necessidades
3. Ficha de abate

4. Ficha de requisicao interna



Anexo 1
/\ AGRUPAMENTO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE BRITEIROS (151750)
~% . - o
9 DE ESCOLAS DE ESCOLA SEDE: Escola Basica de Briteiros — 340443

RITEI Ros S. Salvador de Briteiros, Guimaraes

Registo de ocorréncias

DATA: / / 20 HORAS: : h Local:
Tipologia de acidente

Acidente com aluno(s) - aluno aleijou-se, derramou sobre si e/ou colegas reagentes)

Acidente com o material (avaria / queda, etc..)

Outro (qual?)

Descri¢cao da ocorréncia e das medidas/procedimentos adotados

O(A) professor(a): Data: / / 20
RECETOR DA OCORRENCIA:
Funcgéao:

Diretor(a) de Instalacoes [

Assistente Operacional []

Coordenador(a) Departamento []
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f AGRUPAMENTO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE BRITEIROS (151750)
-~ , . o
9 DE ESCOLAS DE ESCOLA SEDE: Escola Basica de Briteiros — 340443

RITEI Ros S. Salvador de Briteiros, Guimaraes

Ficha de necessidades

Material destina-se:

Observagoes:
[0 e Escola Basica de Briteiros
[0 e Outra escola. Qual?
O e Laboratério /sala de Ciéncias Naturais
O e Laboratério /sala Fisica-Quimica
Levantamento de necessidades:
Identificagdo / Designacgao Quantidades Obs.

O(A) requerente:

Data: / /202

O(A) Diretor(a) de Instalagées:

tomou conhecimento:

entregou a requisicao nos servigos a:

Data: / / 202__
Data: / / 202__

Anexo 2
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/\ AGRUPAMENTO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE BRITEIROS (151750) Anexo 3
.:“'. DE ESCOLAS DE ESCOLA SEDE: Escola Basica de Briteiros — 340443
BRITEI Ros S. Salvador de Briteiros, Guimaraes
Ficha de abate
Designagao do material/reagente Quantidade Motivo Data
O(A) Diretor(a)de Instalacoes entregou o material /reagentes a de forma
a proceder-se ao abate/destruicdo tendo em conta as carateristicas dos mesmos.
Sintese do encaminhamento dado ao material/reagentes
O(A) Diretor(a) de Instalacgoes: Data: / / 202__
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Fichas de requisicao interna

Anexo 4

Designagao Quantidade Requisi¢do Entrega
Requisitante:
Requisitante:
Escola/ll:
Data
Data / /
_J_ ] -
Diretor(a) de Diretor(a) de
instalagdes: instalagdes:
Designagao Quantidade Requisicdo Entrega
Requisitante:
Requisitante:
Escola/Jl:
Data
Data / /
A
Diretor(a) de Diretor(a) de
instalagoes: instalagdes:
Designagao Quantidade Requisi¢do Entrega
Requisitante:
Requisitante:
Escola/ll:
Data
Data / /
]
Diretor(a) de Diretor(a) de
instalagoes: instalagdes:
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